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Gdańsk,  dnia 19.03.2018 r
ZAPYTANIE OFERTOWE

prowadzone w trybie rozeznania rynku

Towarzystwo Edukacyjne „Wiedza Powszechna” z siedziba w Gdańsku przy Al. Grunwaldzkiej 137 lok 7, realizując projekt „Bądź PRO-aktywny!” (nr umowy POWR.01.02.01-22-0046/17 w ramach działania 1.2 Wsparcie osób młodych pozostających bez pracy na regionalnym rynku pracy) 

zaprasza   
 do złożenia oferty na przeprowadzenie warsztatów z proaktywności na rynku pracy w ramach projektu" (kod CPV  80570000-0)    w ramach projektu „Bądź PRO-aktywny!” (nr umowy POWR.01.02.01-22-0046/17 w ramach działania 1.2 Wsparcie osób młodych pozostających bez pracy na regionalnym rynku pracy ) 
Osobą do kontaktu w sprawie zapytania jest  Anna Odrobińska,                                                                             e-mail:wiedza.powszechna@gmail.com, tel. 583451166

Załącznik 1   Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik 1   
Opis przedmiotu zamówienia
Zamawiający: Towarzystwo Edukacyjne „Wiedza Powszechna”                                                                        Gdańsk, Al. Grunwaldzka 137 lok. 7                                                                                                                               NIP 584-23- 40 – 207, REGON 191709629

I .Przedmiotem zamówienia jest  przeprowadzenie warsztatów z proaktywności na rynku pracy obejmujących 24 godziny dla grupy liczącej maksymalnie 11 członków. Usługa będzie realizowana na terenie woj. pomorskiego  w ramach projektu „Bądź PRO-aktywny!” (nr umowy POWR.01.02.01-22-0046/17 w ramach działania 1.2 Wsparcie osób młodych pozostających bez pracy na regionalnym rynku pracy . Zamawiający nie jest zobowiązany do wyboru Wykonawcy spośród oferentów składających oferty w siedzibie Zamawiającego ,ponieważ w ramach rozeznania rynku analizuje również  ogólnodostępne w Internecie oferty i  informacje cenowe .Dokonując rozeznania rynku, Zamawiający  może wybrać Wykonawcę na podstawie ogólnodostępnych informacji ofertowych  zamieszczonych w Internecie , o ile  cena  będzie bardziej korzystna.
II. Do zadań Wykonawcy będzie należało:
1.
Stworzenie harmonogramu szkolenia w porozumieniu ze Zlecającym oraz prowadzenie zajęć w oparciu o stworzony harmonogram terminowy i godzinowy,

2.
Dokumentowanie prowadzenia warsztatów ( w szczególności prowadzenie list obecności, dokumentacji fotograficznej) oraz przekazanie powyższej dokumentacji Zlecającemu po wykonaniu zlecenia.

3.
Przeprowadzenie warsztatów  w sposób niedyskryminujący i uwzgledniający równość szans.

4.
Zapewnienie ładu i porządku podczas warsztatów, bezpieczeństwa uczestników oraz zgodnego z przeznaczeniem użytkowania sprzętu, materiałów i pomocy dydaktycznych.

5.
Niezwłoczne informowanie Zlecającego o wszelkich zdarzeniach mogących zagrażać prawidłowej i terminowej realizacji zajęć w ramach projektu.

6.
Informowanie uczestników o pochodzeniu środków przeznaczonych na realizację szkolenia zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020

7.         Realizacja innych zobowiązań wynikających z umowy z należytą starannością. 

Miejsce przeprowadzenia: usługi prowadzone będą na terenie województwa  pomorskiego w miejscu wskazanym przez zamawiającego
III. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  spełniają  następujące  warunki  udziału  w postępowaniu:

Nie  są  powiązani  z  Zamawiającym  osobowo  lub  kapitałowo                                                                                             Przez  powiązania  osobowe  lub  kapitałowe rozumie  się  wzajemne  powiązania  pomiędzy  Zamawiającym  lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania zobowiązań  w  imieniu  Zamawiającego  lub  osobami  wykonującymi  w  imieniu  Zamawiającego  czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:            1.uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;                                                              2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,                                                                                                              3.pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;                  4.pozostawaniu  w  związku  małżeńskim,  w  stosunku  pokrewieństwa  lub  powinowactwa  w linii  prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej   do   drugiego  stopnia  (rodzeństwo,  krewni  małżonka/i)  lub  pozostawania  w  stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

IV.
Kryteria oceny ofert i ich waga:
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie spełnienia kryterium dostępu oraz  kryterium merytorycznego
W przypadku pytań dotyczących niniejszego  zapytania ofertowego należy składać je pisemnie na adres email wiedza.powszechna@gmail.com najpóźniej do trzeciego dnia przed terminem składania ofert. Odpowiedź zostanie udzielona także w formie pisemnej.

Kryteria dostępu:
 Ofertę mogą złożyć podmioty spełniające następujące warunki:

•
Osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej oraz osoby prawne, a także te podmioty działające wspólnie, które spełniają warunki określone w niniejszym zapytaniu, 

•
Osoby nie będące osobowo lub kapitałowo powiązane z zamawiającym.

•
Wymagania dotyczące wykształcenia i doświadczenia: wykształcenie wyższe, posiadanie dyplomu zawodowego, minimum 2 lata doświadczenia zawodowego, przy czym zamówienie musi być realizowane przez imiennie wskazaną osobę .
 Kryterium merytoryczne:  najniższa cena 
Ogłoszenie wyników postępowania: Informacja o wynikach postępowania zostanie udostępniona w siedzibie Zamawiającego: Towarzystwo Edukacyjne „Wiedza Powszechna”,Al. Grunwaldzka 137 lok 7, 80-264 Gdańsk oraz na stronie internetowej www.tewp.org.pl
V. Inne elementy związane z realizacją zamówienia:
1. Zamawiający nie jest zobowiązany do wyboru Wykonawcy spośród oferentów składających oferty w siedzibie Zamawiającego ; dokonując rozeznania rynku Zamawiający  może wybrać Wykonawcę na podstawie ogólnodostępnych informacji ofertowych  zamieszczonych w Internecie , o ile  cena  będzie bardziej korzystna.                                                 

2. Składając ofertę, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia Umowy na wykonanie usługi.                              3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w PLN.                                                                                                             4.Płatność za realizację usługi będzie dokonana po wykonaniu i odebraniu usługi.                                       5.Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceną niezmienną do zakończenia realizacji usługi, zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.64.16.93 z późn. zm.) ten rodzaj wynagrodzenia określa art. 632. Wykonawca musi uwzględnić wszystkie podatki i inne koszty (w tym koszty związane z dostawą do siedziby Zamawiającego, dojazdem na miejsce realizacji usługi itp.), które będą opłacane przez Wykonawcę w ramach umowy. Powinny one być doliczone do ceny ostatecznej ustalonej przez Wykonawcę w ofercie. Należy przewidzieć cały przebieg usługi, a wszystkie utrudnienia wynikające z warunków realizacji Wykonawca winien uwzględnić w zaproponowanej cenie.                                                                                                                                                       
VI. Termin i forma złożenia oferty:

1. Ofertę należy złożyć w języku polskim. W ofercie składanej przez oferenta muszą znależć się:nazwisko/nazwa oferenta,dane kontaktowe i proponowana cena za całość usługi.
2. Planowany okres realizacji zadania w projekcie: 05.04.2018 do 30.05.2018

3.Wynagrodzenie uwzględnia wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zadań świadczonych przez okres i na warunkach określonych w złożonej ofercie. Wynagrodzenie jest wyrażone w PLN, tj. z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

4.Termin związania z ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert.
5.Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii.

6.Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

7.Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

8.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
9. Miejsce i termin składania ofert:

Ofertę należy złożyć w terminie do 30.03.2018r., do godz. 17:00  Decyduje  data  faktycznego  wpływu  oferty  do  Zamawiającego  (nie  np.  data  nadania)  wybraną z poniższych drogą:

• osobiście, drogą pocztową, za pośrednictwem kuriera na adres: Towarzystwo Edukacyjne „Wiedza Powszechna”, Al. Grunwaldzka 137 lok 7, 80-264 Gdańsk , sekretariat, od poniedziałku do piątku w godz. 14.00-17:00,    w zaklejonej kopercie, z dopiskiem: „Oferta na realizację warsztatów z proaktywności” w ramach projektu  „Bądź PRO-aktywny!” ,przy czym za datę i godzinę dostarczenia dokumentu uważa się datę i godzinę wpływu dokumentu do siedziby  Towarzystwa Edukacyjnego „Wiedza Powszechna”   

 10.   Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby do tego uprawnioną zgodnie  z formą reprezentacji Wykonawcy. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziału w postępowaniu, będą odrzucone. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

VII.
Pozostałe informacje:

1.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

2.          Do upływu terminu składania ofert  Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. Informacja o zmianach w treści zapytania  ofertowego  oraz  o  nowym terminie     składania     ofert     zostanie     opublikowana     na     stronie     internetowej www.tewp.org.pl
3.Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę lecz  cena  oferty  przekracza  kwotę  planowanych  wydatków  w  budżecie  projektu,  którą dysponuje Zamawiający.

4. Zamawiający może wybrać Wykonawcę na podstawie ogólnodostępnych ofert  i  informacji cenowych  zamieszczonych w Internecie , o ile cena  będzie bardziej korzystna niż w złożonych ofertach.

Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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